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Es importante que sepas lo siguiente:

Este documento Io puedes imprimir para completar
cada actividad asignada. Recuerda guiarte con cada
sesion, ahi tendrds las herramientas y los recursos
necesarios para completar cada actividad.

También, podras completar cada actividad de manera
digital. Te recomendamos utilizar Adobe Acrobat, es
una herramienta gratuita donde puedes visualizar y
modificar documentos en formato PDF.

Cuando descargues el lector PDF en tu dispositivo
electronico, encontraras una barra similar a la
siguiente:
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Actividad
#1

1.En la barra de herramientas debes seleccionar
la caja de texto.

2. La opcion que mejor te servird para
completar cada actividad es "Escribir
texto",

3. Cuando seleccionas "Escribir texto",

das click en cada actividad donde desees
completar el ejercicio.

Defina la idea de negocio.

La idea de un negocio es basicamente la razon de la empresa, forma parte importante
de plan de negocios, ya que, es a base de todas as estrategias de ventas, marketing y

desarrollo de productos; es también el objetivo de una empresa que

se basa en un servicio, ya que, a la hora de vender un producto no vendemos un
jugo de derecho, vendemos un servicio. También tiene sus beneficios que serian;

la-ayuda a marcar distancia entre una empresay sus competidores, Incrementala

cantidad y calidad de los prospectos, el aumento de ingresos y la ayuda a que

todos los departamentos de la organizacion estén alineados y que comuniquen el

mismo mensaje. Ahora sus caracteristicas mas que todo, en primer lugar, estd el
el punto.innovador, esto basta con que aproveche una evolucion real o potencial

facti bl eMa-ap I ique-como-solucién--original;-redacta-parte-de-su-ventaja-y-clarohay

que formularla como una propuesta inica de venta potente, convincente y diferen-

ciada.







Actividad®?

Determine la mision y vision de su emprendimiento.

Mis10n:

Brindar en el despacho el bienestar juridico, administrativo y contable de nuestros

clientes y el de sus seres queridos; con el mejor servicio, conocimiento del tema

v responsablemente

Visi0n:

Poder llegar a ser el mejor despacho cantonal y a nivel nacional.

Establezca su estructura organizacional. En cada
recuadro, coloque la gerencia o puesto que crea
necesario para su tipo de negocio.



Actividad®®

Dueno del despacho / jefe

Abogado Abogado Abogado
Contador i S‘SFe."teS . Recepcion
administrativos

Defina como su emprendimiento va a cumplir con
los tres pilares de desarrollo sostenible empresarial
(social, ambiental y economico).

Sostenibilidad social:

Cubrir el salario de los colaboradores de acuerdo a sus estudios por igual, ya sea

—hombre o mujer

Recuerda hacer uso

de los objetivos de
desarrollo sostenible




Actividad

Sostenibilidad ambiental:

Fomentar el teletrabajo en puestos donde si se pueda trabajar; fomentar entre

los trabajadores el teletrabajo entre los colaboradores.

Sostenibilidad economica:

El secreto profesional es la clave:; contarle la absoluta verdad v tener confianza al

no contarle a nadie mas

b

Complete el Modelo de Negocios Canvas.

Socios
clave

ontribuyen
potenciar nuestr
ropuesta de valor
a  incrementar
uestros ingresos.
odrian
consierarse
socios cla uestros
compaiie e
despacho  que
jerzan como
aboados

independien ambién asesores arketing y desarr e negocio.
Profeionales de materi jenas al Derecho, ue a menudo se
ncuentran interrecionadas como; sicologia, trabajaores sociales
y conomistas.



Canales

S.

Acti

romocion a
travé ¢ redes
sociales. nuncio
en vallas
ublicitarias.
arteles en
medio €
transporte publi
ublicidad a travé
e radio e incluso

elevision.

Recursos
clave

Recursos human
Recursos fisicos.
Recursos
intelectuales.
Recursos
financieros.

Psicélogos.

Economistas.

Propuesta
de valor

arca la
diferencia  ntre
nuestro nego el
de los
compeidores.
etermina que los
lientes se decant or
adquirir tus
roductos o contra
us Servicios.

frece una
ventaja
ompetitiva al
ercado.

acilita el pago de
uestros honorario
ediante su fracci
iento en varios p
frece también as
amiento
personal-

ente y de maner
nline segin los

asos.

vidad

Relacion
con el
cliente

I cliente merece
n trato
personaizado.

anarse su confia

onseguir que se
ienta comodo.
ograr que el
clien e sienta
valorado ostrar
preocupa or su
asunto.

antener una com|

icacion eriddica.

Actividades
clave

Investigacion y
nalisis legales.
Consulta del liente y
gestion

e casos. Preparacion

y presentacion de
ocumentos legal
Representacion d

lientes en proceimientos judiciale-

Segmento
de clientes

Centros educativa
Asociacion de
Familias
Numerosas.
Asociaciones
infantiles.
Asociaciones de
estudiantes.
Asociaciones
contra el bullying.

Estrucutra de costos

Gasto en papeleria y utiles de oficina.

Gasto en publicidad.

Gastos de suministros vinculados al local.
Renta de un local para destinarlo al despacho.

Fuentes de ingresos

Pago de nuestros honorarios por los clientes.
También podriamos obtener ingresos como
consecuencia de impartir seminarios o
conferencia acerca de la materia de familia o de
menores, por medio de la firma.

necesaria para completar esta actividad.

Recuerda: En la presentacion "Modelo de
negocio" puedes encontrar la informacion




Actividad

Se puede ver mas que todo por la
honestidad, el respeto, ante todo, la
responsabilidad para sus clientes y
colegas y lo mas importante la
capacidad del trabajo en equipo; ya
que en varios casos se tiene que
trabajar con profesionales legales,
asistentes e investigadores.

Aspectos positivos de la situacion
interna y actual.



Actividad
#5

Fartalezac

Se puede ver mas que todo por la
honestidad, el respeto, ante todo,
la responsabilidad para sus clientes
y colegas y lo mas importante la
capacidad del trabajo en equipo; ya
que en varios casos se tiene que
trabajar con profesionales legales,
asistentes e investigadores.

Aspectos positivos de la situacion
interna y actual.

Aspectos positivos del entorno
exterior y su proyeccion futura.

Oportunidades

Complete la siguiente matriz FODA:

Dehilidadec

La entrada estable y periddica de log
honorarios representa el suministro
combustible basico para el funciona
miento y crecimiento de aquellos.
La sensibilidad del cliente sobre las
cuestiones econdmicas muy altas.

Aspectos negativos de la situacion
interna y actual.

Aspectos negativos del entorno
exterior y su proyeccion futura.

Amenazas

Recuerda: En la presentacion "Qué me >
diferencia" puedes encontrar la informacion necesaria para
completar esta actividad.

Elabore un logo, slogan y disefie su marca
empresarial.



Actividad

El logo de mi primer
emprendimiento

H6H7

Justice for life, always
comes first.

Slogan

Colores principales
de mi marca Rojo vino
empresarial

Beige
g Negro

Puedes dibujar
el logo o hacerlo
de forma digital.

Establezca sus costos fijos, costos variables y con ello
el precio de su producto o servicio. Debe colocar el
valor monetario de cada costo (fijo y variable).



Actividad

Mis costos fijos Mis costos variables
Alquiler Protocolo Notarial
Salarios Servicio de fotocopiado
Cargas sociales Papeleria y articulos de oficina

Estudios Registrales

Agua

Luz Especies fiscales

Teléfono Comisiones de datafono

Internet Servicios profesionales contratados

El precio de venta de mi
producto / servicio es de:

[ @ 344,691,100 j

Recuerde que los costos
variables son unitarios.

Determine el punto de equilibrio de su emprendimiento.

Te recordamos la formula del punto de equilibrio en
unidades y monetario (colones):

Punto de equilibrio en Costos fijos totales




Actividad
#8

unidades (Precio de venta - costo
variable total)

Precio de venta x

Punto de equilibrio punto
monetario de equilibrio en
unidades

Realiza el calculo:

Punto de equilibrio en [ 1424637735
unidades
Punto de equilibrio monetario [@ e )

Recuerda: El punto de equilibrio te ayuda a

conocer cuantas unidades o servicios debés
vender para que podas recuperar tu inversion.

#9

Determine cudles son los pasivos y activos de su
negocio. Solamente, debes mencionar cuadles serian los
activos y pasivos, no es necesario poner el valor
monetario de los

Expedientes

mismos.

Documentaciéon

Activos legal



Actividad

EqLHPOS de computo Aportaciones de los
socios

Pagos del recibo al

cliente Impuestos por pagar

Equipo de oficina Salarios de los empresarios

Terrenos

Inventario
. Cuentas por pagar
‘ Dinero en caja Depésito de los clientes
PaSiVOS Cargos bancarios
Prestamos Obligaciones de pago

Ejemplos de activos: Terrenos, equipo de oficina, N
cuentas por cobrar, vehiculos y patentes,

B Fiemplos de pasivos: Deudas a corto y largo plazo,
salarios, inventario y cuentas por pagar.

Investigue cuantos productos o servicios existen en el

mercado iguales al que mi emprendimiento ofrece.

A lo que pude investigar existen por lo menos 57 servicios en un despacho de abogados,
hay variedades de tipos de servicios que un despacho

puede contener, como; el matrimonio

civil que puede ser fuera o dentro de la oficina, esta también la modificacion de
caracteristicas

o calidades de su propietario, la modificacion de estado civil o de nombre, el cambio de

caracteristicas de un vehiculo, divorcios en la oficina, pago de impuestos de la capital; y

muchos maés el punto es que en un despacho de abogados hay muchos servicios con los

que pueden ayudar y los precios varian puede llegar de 283,500,00 hasta 31 ,500,00 todo




Actividad

varia depende de lo que necesites y que tipo de servicios ofrece un despacho de abogados,

el servicio es servicios juridicos mediante un grupo de profesionistas que estan incorporados

a la organizacion, mediante un contrato o acuerdo expreso de asociacion, comprometidos

a trabajar a través de llevar litigios, hacer cobranza, asesorar legalmente y muchos mas.
Ahora para las personas que necesitan un abogado lo mas importante para tener uno seria

porque los abogados deberian debe ser capaz de evaluar diferentes escenarios, identificar

patrones y llegar a conclusiones fundamentadas. Etica profesional: La integridad y la ética

son valores fundamentales en cualquier profesion, pero aun mas en el ambito juridico.

La competencia fomenta
la actividad empresarial y
la eficiencia, da al

consumidor mas donde
elegir y contribuye a
bajar los precios y
mejorar la calidad.

Determine ctal es la importancia de cumplir con las
obligaciones tributarias y como se debe liquidar una
empresa.



Actividad
#11

Importancia de las obligaciones tributarias:

La primera razon de las obligaciones tributarias es mas que todo el sostenimiento de los

gastos publicos, otro fin muy importante es la redistribucion de la renta, si hablamos mas

en la parte de un despacho lo principal es el impuesto sobre el valor afadido, impuesto

sobre la renta de las personas fisicas, retenciones de profesionales y trabajadores y la

declaracion anual de operaciones con terceras personas. Pero en si las obligaciones

tributarias da al concepto de es un pilar para el adecuado funcionamiento de cualquier sistema

fiscal. Los impuestos son la principal fuente de ingresos de los gobiernos, y mediante su

recaudacion, se financian servicios y bienes publicos esenciales, como educacion, salud,

infraestructura v sequridad

. Como se liquida una empresa?

La liquidacion de una empresa consiste en la extincion de tu negocio. A través de esta

operacion la compaiiia saldara todas las deudas pendientes frente a terceros, cobrara los

créditos pendientes frente a sus deudores y, por ultimo, repartird el patrimonio que aun

quede en la empresa entre los socios. Ya si hablamos del procedimiento judicial cuyo

objeto es la venta rapida v eficiente de los bienes de la Empresa Deudora que se ha vuelto

inviable
economicamente, con el objeto pagar a suks acreedores.

el




JPara  qué es la
actividad?
(Objetivo)

(Qué vamos a hacer?
(Actividades)

Mi objetivo al realizar esta
actividad es saber e investigar
como hacer una empresa, que
se necesita para crearla y pgder
saberlo para el futuro.

La creacion de una empresa
como yo quisiera hacerla

y como poder hacerla, poder
hacer el logo y hasta una
publicidad.




Guia para planear Yo Emprendo

Mi objetivo al realizar esta
actividad es saber e investigar
como hacer una empresa, que
se necesita para crearla y pode
saberlo para el futuro.

Necesitamos mas que todo
el logo, la computadora y

el plan inicial como tambie
materiales del internet y mas

Es importante para mi saber codmo crear una empresa para el fut
tener ya la idea principal de como hacerlo.

Para mi misma, para poder saber como es que se empieza una

empresa.

La creacion de una empresa
como Yo quisiera hacerla

y como poder hacerla, poder
hacer el logo y hasta una
publicidad.

Se realizara durante estas
semanas poco a poco.
conforme a lo que pidan

Lograr ver como pude hacer
mi empresa y en algin mome
poder hacerla realidad y ya ggf
como hacer una empresa desd
cero.

Lo realizan estudiantes.




(Cual es el tema que nos
interesa?
(Problema y descripcion)

El tema que me llego a interesar fue el despacho de abogados e
tema de como trabajan y que hacen ellos, porque es importante.
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NOTAS

Eleqi esta empresa va que mi mama trabaja en un despacho v siempre me intereso
saber como es que trabajan .y como hacen su trabajo en el despacho, saber las

—mnecesidad ue-ofrecenaas-personasv-cua nto-cuestan-y-me-interesa-rnucho.como—-— —
puedo-crearla-comose-hace-desde-cero-es-muy-interesantey-muy-bueno-saber-desde

ahora como hacerla desde ceroy que nos den fa oportunidad de poder crearla:

En un espac o ea oga 0s sa emos que an servicios y que son Impo an es para odas las personas,

y
con esta actividad supe cudles eran y porque necesitamos un abogado

nos ayuda para todo lo que necesitemos, fue una linda oportunidad saber como funcionan

las cosas para hacer una empresa y que podamos hasta crear nuestro propio logo.

Fue una linda oportunidad y me gusté mucho el sistema con lo que lo hicieron sin duda

ayudard a muchos a lograr lo que se propongan.
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