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Es importante que sepas lo siguiente:

Este documento lo puedes imprimir para completar
cada actividad asignada. Recuerda guiarte con cada
sesion, ahi tendras las herramientas y los recursos
necesarios para completar cada actividad.

También, podras completar cada actividad de manera
digital. Te recomendamos utilizar Adobe Acrobat, es
una herramienta gratuita donde puedes visualizar y
modificar documentos en formato PDF.

Cuando descargues el lector PDF en tu dispositivo
electronico, encontraras una barra similar a la
siguiente:

1.En la barra de herramientas debes
seleccionar la caja de texto.

2.La opcidn que mejor te servira para
completar cada actividad es “Escribir
texto”.

3.Cuando seleccionas “Escribir texto”, das

e YElIN N8

click en cada actividad donde desees

completar el ejercicio.
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Actividad #1

Defina la idea de negocio.

Una empresa pequeiia llamada "Super Fast”.

Estard ubicada en lugares estratégicos, se venderd libretas,
cuadernos, hojas, tarjetas entre otros. Serdn productos
realizados con papel reciclado. Su principal producto son las
agendas, que cuentan con varios apartados que se pueden
personalizar. Se producirdn alrededor de cuarenta agendas por
semana.

La empresa cuenta con varios departamentos, tendrd varios
colaboradores, cajero/as, personal de limpieza y personas que
ayuden con la organizacion de los productos.

Recuerda: La idea
puede tratarse sobre
un producto o servicio.



Actividad #2

Determine la mision y vision de su emprendimiento.
Mision:

Brindar productos verdes de calidad de una manera rdpida, en un
ambiente acogedor y cdlido.

Vision:

Llegar a ser la papeleria verde mds reconocida a nivel pais.

Establezca su estructura organizacional. En cada
recuadro, coloque la gerencia o puesto que crea
necesario para su tipo de negocio.

Gerente
General

Departamento Departamento
de recursos de produccidn
humanos

Departamento
de finanzas

Empleados de Empleados de Empleados de

finanzas recursos produccién
humanos
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Actividad #3

Defina cdémo su emprendimiento va a cumplir con
los tres pilares de desarrollo sostenible empresarial
(social, ambiental y econémico).

La papeleria "Super Fast", ofrecerd una atencion al cliente y
productos de calidad.

Sostenibilidad ambiental:

Se venderdn una variedad de productos realizados con
materiales reciclados, con los empaques biodegradables, se
evitard el uso de bolsas de pldstico y se reemplazaran por bolsas
de papel reciclado.

La empresa tendrd su propio panel solar. Con marcas verdes que
ayudan al medio ambiente y ofrecerd trabajo.

Recuerda hacer uso

de los objetivos de
desarrollo sostenible




—>
e
a2
== Actividad #4
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—_— Complete el Modelo de Negocios Canvas.
—_— >
™
- >
=
e Actividades || Propuesta Rlel?.cién con l Segmento
clave de valor el cliente de clientes

— La papeleria § Tener Al __comprar Se brindard La__empresa
—_— = : una _atencidn :

tendrd como asegurada productos == D= estd
L i , al cliente de focad
> socio a la B una cadena patrocinados . enfocada en
—> empresa de por__nuestro calidad para clientes que
— "Green suministros socio el M gustan
> Center", que [ eficientes cliente una_confianza ayudar al
— patrocinard para_reducir adquiere gmpresa- medio
— - cliente. ambiente. La

productos de gastos.
marcas verdes

puntos que
podrén __ser

empresa

p—— que generaran utilizados busca
= ventajas a Recursos ara realizar clientes con
— clave para_reduzar dod
—_— nuestros compras a un necesidades
— clientes La atencion al menor costo Distribuidores especificas

fieles. cliente, o participar eficientes para ofrecer
productos de en rifas u aportaran con productos de
calidad y otras sus servicios su_interés y
buenos con el actividades. para hacer necesidad.
medio llegar nuestros
ambiente productos a los
actividades clientes
diferentes. finales.

Estrucutra de costos Fuentes de ingresos

Los costos prioritarios del supermercado Se ofrecerd un apartado de ventas de

serdn, el agua, la adquisicién de productos espacios publicitarios que serdn de gran

econdmicos y de calidad y los salarios. ayuda a aquellos que gustan promocionar
su emprendimiento.

—— Recuerda: En la presentacion “Modelo de
— - negocio” puedes encontrar la informacion
necesaria para completar esta actividad.



Actividad #5

Complete la siguiente matriz FODA:

(s\ Fortalezas Debilidades ’33

Una empresa e Dificil adquisicidn
ecoldgica. de productos que
Tiene su propio panel ayudan al medio
solar. ambiente.
Actividades

innovadoras para
clientes fieles a Ia
empresa.

Generar mds Demds  papelerias
variedad de que no aportan con
actividades para los el medio ambiente,
clientes fieles a la pero con productos
empresa mds econdmicos.

Q—w Oportunidades Amenazas j

- Recuerda: En la presentacion “Qué me

diferencia” puedes encontrar la informacion
necesaria para completar esta actividad.



Actividad #6

Elabore un logo, slogan y disehe su marca empresarial.

El logo de mi
primer N—N
emprendimiento

Super Rdpido, super verde

Slogan ~__ »

Colores
principales de mi

marca ~ ¥
empresarial

Puedes dibujar el
logo o hacerlo de
forma digital.



Actividad #7

Establezca sus costos fijos, costos variables y con ello el
precio de su producto o servicio. Debe colocar el valor
monetario de cada costo (fijo y variable).

Mis costos fijos Mis costos variables
@ ~ou- 850 @ Transporte - ¢5,000
Alquiler local - €75,000 Packing - 15,000
‘ Seguros - ¢10,000 ‘ Mantenimiento- 5,000
Internet - 7,000 Materia prima - ¢20,000

El precio de venta de mi
producto / servicio es de:

(¢ 4.000

Recuerde que los costos
variables son unitarios.




Actividad #8

Determine el punto de equilibrio de su emprendimiento.

Te recordamos la formula del punto de equilibrio en
unidades y monetario (colones):

Punto de equilibrio en Costos fijos totales

unidades (Precio de venta - costo

variable total)

Punto de equilibrio Precio de venta x punto
monetario — de equilibrio en
unidades

Realiza el calculo:

Punto de equilibrio en

unidades = [ 35 )

e sesie — (£140,000 )

Recuerda: El punto de equilibrio te ayuda a
- conocer cuantas unidades o servicios debés
vender para que podas recuperar tu inversion.
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Actividad #9

Determine cudles son los pasivos y activos de su negocio.
Solamente, debes mencionar cuales serian los activos y
pasivos, no es necesario poner el valor monetario de los

Mismos.

Activos

‘ Inversion a largo plazo

‘ Mobiliario

Pasivos

‘ Salarios

. Deuda a corto plazo

‘ Cuentas por pagar
‘ Deuda bancaria

Ejemplos de activos: Terrenos, equipo de oficina,

cuentas por cobrar, vehiculos y patentes.

Ejemplos de pasivos: Deudas a corto y largo plazo,

salarios, inventario y cuentas por pagar.
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Actividad #10

Investigue cuantos productos o servicios existen en el
mercado iguales al que mi emprendimiento ofrece.

En Costa Rica, existen ocho papelerias que ofrecen sus
productos amigables con el medio ambiente. Cinco de
ellas se encuentran en la provincia de San José, dos de
ellas en la provincia de Cartago y una en la provincia de
Heredia.

Estas papelerias ofrecen una variedad de productos
artesanales y con recursos naturales. Productos a un
buen precio y de buena calidad segun los comentarios de
clientes de las mismas.

La competencia fomenta
la actividad empresarial y
la eficiencia, da al

consumidor mas donde
elegir y contribuye a
bajar los precios y
mejorar la calidad.
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Actividad #11

Determine cual es la importancia de cumplir con las
obligaciones tributarias y como se debe liquidar una
empresa.

Importancia de las obligaciones tributarias:

Estas obligaciones ayudan a las empresas en si y ayudan
al pais a mantener la estabilidad econémica ya que son los
ingresos que el gobierno posee. Estos fondos son
utilizados para financiar los servicios publicos, como
educacion, sequridad, infraestructura, salud, entre otras.
Sin las obligaciones tributarias el gobierno no podria
satisfacer estas necesidades de la poblacidn.

cComo se liquida una empresa?

Para liquidar una empresa, se debe cerrar todas las operaciones
sociales que estén presentes al momento de la disolucién, como
los contratos vigentes hasta las obligaciones financieras. El cobro
de deudas pendientes a clientes o proveedores, asi como el pago
de cualquier deuda que posea la empresa. Es importante realizar
la venta de los activos y bienes. La empresa deberd cumplir con
las obligaciones fiscales y regulatorias correspondientes,
presentando los documentos requeridos ante las autoridades
pertinentes y cerrando adecuadamente su registro comercial.
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Guia para planear Yo Emprendo

10l

Crear agendas con materiales reciclados que ayuden al medio
ambiente y que ayuden a esas personas que buscan apoyar a
la causa y satisfacer sus necesidades al mismo tiempo.

¢Cual es el tema que nos
interesa?
(Problema y descripcion)

¢Por qué es importante
este tema?
(Justificacion)

Porque ayuda a personas con la necesidad y ayuda
al medio ambiente
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¢Para quiénes lo vamos
a hacer?
(Publico meta)

¢Para qué es la actividad?
(Objetivo)

Crear un producto
original con el

objetivo de
contribuir al medio
ambiente y
satisfacer las
necesidades de los
clientes al mismo
tiempo.

. Qué necesitamos?
(Recursos y materiales)

Se necesitard la
ayuda de socios vy
materiales como el
papel a reciclar,
impresora,

computadora y demds
maquinas que ayuden
a la creacion de las
libretas.

Serd enfocado para estudiantes, secretaria/os y toda
persona que necesita apuntar sus pendientes efc.

:Qué vamos a hacer?

(Actividades)

El emprendimiento
tendrd un apartado
de actividades para
clientes fieles, con
el objetivo de
mantener un vinculo
y atraer a mads
personas.

¢Cuando lo vamos a

hacer?
(Cronograma)

Semanalmente  se
realizardn
actividades para
lograr el objetivo
establecido.

¢Qué queremos lograr?

(Metas y Resultados)

Se la libreria
ecoldgica mads
reconocida a nivel
pais.

. Quién lo hace?
(Responsables)

La responsable del
emprendimiento
serd mayormente mi
persona con la
ayuda de los socios
establecidos.






